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Prova de Aptidao Profissional

1. A Prova de Aptiddo Profissional (PAP) consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri,
de um projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa
atuagdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizagado e
apreciagdo critica, demonstrativo de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da
formacao e estruturante do futuro profissional do jovem.

2. O projeto a que se refere o numero anterior centra-se em temas e problemas
perspetivados e desenvolvidos pelo Aluno Formando em estreita ligagdo com os contextos de
trabalho e realiza-se sob orientacdo e acompanhamento de um ou mais professores.

3. Tendo em conta a natureza do projeto, poderd o mesmo ser desenvolvido em equipa,
desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel e avalidvel a
contribuicdo individual especifica de cada um dos membros da equipa.

4. O enquadramento legal é feito pela Portaria 235-A/2018 de 23 agosto. A PAP reger-se-a em
todas as matérias ndo previstas no presente diploma, ou noutra regulamentacdo a observar pela
escola, por regulamento especifico aprovado pelos érgaos competentes da escola, como parte
integrante do respetivo Regulamento Interno”.

Org3os/Elementos a envolver no processo da PAP

5. Os Orgdos/Elementos a envolver no processo da PAP s3o os seguintes:
a) Diretor;

b) Conselho Pedagdgico;

c) Coordenador dos Cursos Profissionais;

d) Diretor de Curso;

e) Diretor de Turma;

f) Professor Orientador e Acompanhante do projeto conducente a PAP;
g) Jurida PAP;

h) Professor Acompanhante da Formacdo em Contexto de Trabalho (FCT);
i) Aluno Formando;

i)  Monitor da entidade de estagio;

k) Encarregado de Educacdo do Aluno Formando menor de idade.
Competéncias e atribui¢oes

6. Competéncias e atribuicoes - Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e
atribuicGes previstas na lei, definidas no Regulamento Interno ou delegadas, sdo competéncias e
atribuicdes do:

6.1 Diretor:

4/11



&

KEFUBLICA A ar 0
PORTUGLINSA i (T - pR—
e Maiar MAIOr == .

REGULAMENTO PAP

a)

b)
c)

d)
6.2

a)

b)

b)

a)

b)

b)
c)

10.

b)

Designar os Professores Orientadores e Acompanhantes do projeto conducente a PAP
preferencialmente de entre os professores que lecionam as disciplinas da componente de
formacao técnica;

Designar o juri da prova;
Presidir ao juri da PAP, na figura do seu Presidente;

Autorizar o local onde se vai realizar a PAP.
Conselho Pedagdgico:

Aprovar os critérios de avaliacdo da PAP, enviados através do Coordenador dos Cursos
Profissionais;

Decidir, de acordo com a sua competéncia, sobre 0os casos omissos na lei geral e no
Regulamento Interno.

Coordenador dos Cursos Profissionais:

Articular com o Diretor, bem como com as estruturas intermédias de articulacdo e
coordenacdo pedagdgica, no que respeita aos procedimentos necessdarios a realizacdo da
PAP;

Propor para aprovac¢do do Conselho Pedagdgico os critérios de avaliacdo da PAP, depois de
ouvidos os Diretores de Curso e professores das disciplinas da componente de formacao
técnica.

Diretor de Curso:

Organizar e supervisionar as diferentes agdes, articulando-se com os Professores
Acompanhantes, Monitores e Alunos Formandos;

Propor para aprovacdo do Conselho Pedagdgico os critérios de avaliacdo da PAP, depois de
ouvidos os professores das disciplinas da componente técnica do curso;

Informar o Coordenador dos Cursos Profissionais das a¢des desenvolvidas, trabalhando em
colaboragdo com o mesmo;

Servir de elo de ligacdo entre os varios intervenientes.

Diretor de Turma:

Apoiar o Professor Acompanhante do projeto no exercicio das suas fungoes;
Colaborar com o Diretor de Curso;

Intervir junto dos Alunos Formandos e Encarregados de Educa¢dao quando solicitado.
Professor Orientador e acompanhante do projeto conducente a PAP:

Dar a conhecer ao Aluno Formando ou ao seu Encarregado de Educac¢do, quando menor, os
critérios de avaliacdo e o presente regulamento;

Motivar no Aluno Formando o interesse pela sua realizacdo pessoal e profissional como
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d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

técnico;
Orientar o Aluno Formando na escolha do projeto a desenvolver e do produto a
apresentar, em articulacdo com os professores da componente técnica;

Ajudar a sistematizar as estratégias de desenvolvimento ao longo do projeto em conjunto
com o Professor Acompanhante da FCT;

Apoiar o Aluno Formando na elaboracdo de um plano de trabalho apds a escolha do tema,
para o desenvolvimento do seu projeto em conjunto com o Professor Acompanhante da
FCT;

Orientar o Aluno Formando na escolha de vdrias hipdteses de solugdo de problemas ou
encaminhd-lo para professores das dreas em questao;

Monitorizar os relatérios, avaliar o trabalho realizado ao longo do projeto e o produto final;

Auxiliar na organizagao estrutural da documentagao, verificar o tratamento de texto e sua
apresentacao grafica e colaborar na preparacao da defesa do projeto;

Orientar o Aluno Formando na realizagdo e na redagdo do relatério final;

Recolher e registar todos os elementos de avaliagdo ao longo das diferentes fases do
projeto, realizando uma avaliacdo continua eminentemente formativa;

Decidir se o produto, objeto ou producdo escrita ou de outra natureza, e o relatério final
estdo em condicOes de serem presentes ao juri, isto é, obtendo a classificacdo minima de
9,5 valores;

Elaborar no final do projeto, um parecer escrito onde constem todas as informagdes que
considere pertinentes para a avaliacdo;

Manter o Diretor de Curso informado do desenvolvimento do projeto;
Participar no juri da PAP;

Lancar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

. Juri da PAP

Apreciar e avaliar o relatério final e o produto;
Proceder a avaliacao final da prova com os parametros de avaliacao aprovados;

Elaborar ata de avaliacdo final.

. Aluno/Formando

Ser sensivel a motivacdo que lhe é dada para realizar o projeto/PAP;
Estruturar um plano de projeto, a partir do tema escolhido;
Cumprir o plano do projeto;

Desenvolver atividades de investigacdo e pesquisa;
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e)
f)

g)

14.
a)

b)

d)

f)

Definir as estratégias do projeto conjuntamente com o Professor Acompanhante;
Ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;

Comparecer junto do Professor Acompanhante sempre que este o solicite para apreciar o
desenvolvimento do projeto;

Solicitar o apoio do Professor Acompanhante sempre que necessite;

Fazer autoavaliagao.
Organizagao dos tempos curriculares

. Organizagao dos tempos curriculares

Serd concedido, se possivel, durante o periodo de acompanhamento do projeto, ao
Professor Orientador da PAP, um bloco de 90 minutos da componente ndo letiva do seu
horério;

Nos tempos referidos no ponto anterior, o Professor Orientador deverd estar disponivel em

local e hordrio compativel com o dos alunos formandos;

Quando o numero de formandos assim o permitir, cada turma poderd ter mais que um
Professor Orientador de PAP de modo a que este numero nao ultrapasse os 10 formandos
por Professor Orientador.

Concretizagdao e Concegao do Projeto

Concretizacdo e Concecdo do Projeto

A concretiza¢do do projeto ocorre apds 0 2.2 ano do plano curricular;

A concretizacdo do projeto compreende trés momentos essenciais:
Concecao do projeto;
Desenvolvimento do projeto devidamente faseado;
Autoavaliacdo e elaboracdo do relatério final;

Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuagdo perante o juri, o0s momentos
de concretizacdo previstos nos numeros anteriores poderdo ser adaptados em
conformidade;

O Aluno Formando, sempre apoiado pelo Professor Orientador do projeto conducente a
PAP, concebe o anteprojeto que deverd ir ao encontro do perfil de saida do curso e ser
estruturado da seguinte forma: Identificacdo do Aluno Formando; Tema do projeto;
Descricdo do projeto; Parecer positivo do Professor Orientador do projeto conducente a
PAP;

O anteprojeto deve ser entregue, por escrito, ao Diretor de Curso tendo como limite de
entrega o primeiro periodo do 3.2 ano de formacao;

O teor do anteprojeto deve ser dado a conhecer ao Conselho de Turma em tempo
oportuno;
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g) A aprovacgdo deverd ser dada a conhecer ao Aluno Formando;

h) O anteprojeto deverad ser arquivado no dossier de PAP do respetivo curso.
Desenvolvimento do Projeto

15. Desenvolvimento do Projeto.

O projeto serd iniciado na Escola, realizado nela e/ou fora dela, na entidade da FCT.
Sempre que uma parte do desenvolvimento do projeto seja feita na entidade da FCT, o Monitor
terd como fungao especifica a definicdo e orientagdo das diferentes tarefas a realizar pelos Alunos
Formandos, bem como a avaliagdo dos mesmos. Quando o projeto se realize na escola, os Alunos
Formandos serdao acompanhados por professores do curso para além do Professor Orientador.

Elaborag¢ao do Relatério Final

16. Elaboracdo do Relatdrio Final

a) A defesa do projeto terd por base o produto, objeto ou producdo escrita ou de outra
natureza, bem como o relatério final, que deverd ser entregue ao Diretor de Curso até um
més antes da data prevista para a realizacdo da PAP, com parecer do Professor Orientador
e acompanhante do projeto conducente a PAP de como estd tudo em condi¢des de ser
presente ao juri;

b) Todos os documentos sdo presentes ao juri até 15 dias Uteis antes da data de realizacdo da
prova;

c) O relatério final integra, nomeadamente:
i. Introducdo com a fundamentacgao da escolha do projeto;
ii. Objetivos;

iii. Desenvolvimento (atividades; documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;
problemas e solu¢des encontrados);

iv.  Andlise critica global da execucdo do projeto considerando as principais dificuldades,
obstaculos e estratégias de superacao;

v. Autoavaliacao;
vi.  Bibliografia;

vii.  Anexos (incluindo os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto e das
avaliagbes intermédias do Professor Orientador).
Requisitos

17. Requisitos
a) A PAP serd apresentada apds a conclusdo da Formagdo em Contexto de Trabalho;
b) A PAP terd a duracdo maxima de 60 minutos;

c) Para a apresentacdo e defesa do produto, objeto ou producdo escrita ou de outra natureza
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d) No caso dos alunos formandos indicarem o local, ou locais, onde pretendem realizar a PAP,
compete a escola, de acordo com o presente regulamento, proceder ou nao, a aceitagao
dos mesmos.

Juri da Prova de Aptiddo Profissional

18. Juri da Prova de Aptidao Profissional
a) O juri de avaliacdo da PAP é designado pelo Orgdo de Gest3o e terd a seguinte composi¢do:
i. Diretor, que preside;
ii.  Coordenador dos Cursos Profissionais;
iii.  Diretor de Curso;
iv.  Diretorde Turma;
v.  Professor Orientador do Projeto;

vi. Um representante das Associacdes Empresariais ou das Empresas de setores afins ao

curso;
vii.  Um representante das Associagdes Sindicais dos setores de atividade afins ao curso;
viii.  Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacao profissional ou dos

setores de atividade afins ao curso;

b) O juri de avaliacdo para deliberar necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos,
estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as alineas i) a iv)
e dois dos elementos a que se referem as alineas vi) a viii) do nimero anterior, tendo o
presidente voto de qualidade em caso de empate nas votagdes;

c) No caso dos Alunos Formandos que ja terminaram o seu ciclo de formacdo e quando tal
ndo for possivel, o Diretor de Turma serd substituido pelo Diretor de Curso;

d) Nas suas faltas ou impedimentos, o Diretor é substituido pelo seu substituto legal, ou, na
impossibilidade deste, e pela ordem enunciada, um dos professores a que se referem as
alineas ii) a iv) do n.2 18, ou, ainda, no impedimento destes, por um professor a designar de
entre os professores com competéncia técnica de acordo com o curso visado;

e) De todas as reunides do juri sera lavrada uma ata.
Defesa da PAP

19. Defesa da PAP - Havera duas épocas para defesa do projeto: Primeira Epoca — junho/julho.
Outras, com periodos de intervalo minimo de 3 meses.

a) Os alunos formandos que entregarem o relatério apds a data limite para entrega (15 dias
antes da data prevista para a realizacdo da PAP), sé poderdo realizar a PAP no periodo
seguinte previsto no ponto anterior;
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b) O Aluno Formando que, por razdo justificada, ndo compareca a PAP deve apresentar, no
prazo de dois dias Uteis a contar da data da realizacdo da prova, a respetiva justificacao,
podendo esta ser entregue através do Encarregado de Educacao;

c) No caso de ser aceite a justificagdo, o presidente do juri marca a data de realiza¢do da nova
prova;

d) A ndo justificacdo ou a injustificacdo da falta a primeira prova, bem como a falta a nova
prova, determina sempre a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano escolar, sé a
podendo realizar na 2.2 época ou no ano letivo seguinte;

e) O aluno externo que pretenda realizar a PAP deve apresentar um requerimento ao Diretor
até 31 de outubro do ano letivo a que se propde para que |lhe seja possibilitada a sua
realizacdo desde que:

i.  ndo tenham passado mais do que dois anos letivos apds a data em que o mesmo aluno
deveria ter concluido o seu curso;

ii. seencontre em funcionamento no Agrupamento o terceiro ano do respetivo curso;

f) Caso o requerimento seja deferido, a realizacdo de PAP ficara condicionada a existéncia de
calendario de defesa de PAP no ano letivo a que se propde e pressupora a frequéncia
obrigatdria de sessdes de acompanhamento e monitorizacao do projeto, dinamizadas pelo
Diretor de Curso ou por um professor a designar pela Direc¢ao.

Avaliagdo da PAP

20. Avaliacdo da PAP

a) A avaliacdo é continua e formativa ao longo de todo o processo, sendo a etapa final do
projeto (PAP) decisiva, representando a sintese quantitativa dos resultados alcancados;

b) Sempre que a natureza dos relatérios apresentados exija uma avaliacdo que pressuponha o
desempenho concreto de uma tarefa, compete ao juri a definicdo da metodologia a aplicar
para a referida avaliacao;

c) Aclassificacdo da PAP é expressa na escala de O (zero) a 20 (vinte), arredondada a unidade;

d) Na apreciacdo final do projeto, o juri deverd ponderar a avaliacdo, tendo em conta os
seguintes critérios de classificacdo:

i. Desenvolvimento do projeto e relatério final (55%-75%);
ii. Defesa do projeto (25%-45%);

e) O Aluno Formando que, tendo comparecido a PAP, ndo tenha obtido aprovacdo, podera
realizar nova prova, na 2.2 época, em data a definir pelo Diretor, em articulagdo com o
presidente do juri;

f) A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a impossibilidade de realizar a
PAP nesse ano escolar.
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21. Organizacdo Processual e Publicitacdo das Classificacdes - A classificacdo obtida pelo Aluno
Formando na PAP serd afixada em local publico, nos dois dias Uteis subsequentes a apresentacao
do projeto.

22. Das decisdes do Juri sobre a Prova de Aptidao Profissional ndo cabe recurso.

23. Avaliagdo Final de Curso - A classificagdo final do curso obtém-se mediante a aplicagdo da
seguinte férmula:

CF = [2MCD + (0,3FCT + 0,7PAP)] / 3
sendo:
CF = classificacao final do curso, arredondada as unidades;

MCD = média aritmética simples das classificacbes finais de todas as disciplinas que
integram o plano de estudos do curso, arredondada as décimas;

FCT = classificacdo da Formag¢dao em Contexto de Trabalho, arredondada as décimas; PAP =
classificacdo da prova de aptidao profissional, arredondada as décimas.

24. De acordo com a Portaria n.2 74-A/2013, de 15 de fevereiro e sem prejuizo do disposto no
n.2 2 do Art.2 38.2 do Decreto-Lei n.2 139/2012, de 5 de julho, a classificagdo na disciplina de
Educacdo Fisica é considerada para efeitos de conclusdo de curso, mas ndo entra no apuramento
da classificacao final do mesmo, exceto quando o aluno pretende prosseguir estudos nesta drea (a
partir do ano letivo de 2013-14 e para os alunos que iniciam o ciclo de formagado — 10.2ano).

Disposic¢des Finais

1. As disposicdes insertas no presente Regulamento ndao podem contrariar ou sobrepor-se a
legislacdo em vigor, nomeadamente a respeitante ao funcionamento dos C.P.

2. As eventuais omissoes sobre matéria contida neste anexo do regulamento interno serdo
analisadas com base na legislacdo em vigor referente ao Ensino Profissional Secundario.
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